
会議室の予約手続きに関するご案内

○予約できるコマ数の上限
９ヶ月先まで12コマ ➜ ９ヶ月先まで10コマに変更いたします。

※センター利用団体数増加に伴う対応です。ご理解の程、よろしくお願いします

○料金のお支払い
ご利用日の１ヶ月前までに、利用手続き（お支払い）ください。
※ 利用手続きが完了するまでは、「仮予約」扱いです。

　「仮予約」のまま６ヶ月以上経過した場合、確認のご連絡を入れてください。

※ 仮予約日が１か月以内の場合は、できるだけ早急に手続き願います。

○予約を取り消す場合
  使用しないことが決まった時点で、速やかにご連絡ください。（電話可）

※ 仮予約した会議室を直前になって、または当日まで連絡のないまま
   キャンセルする方がおり、大変困っています。

○会議室の利用を中止する場合(予約手続きが済んでいる場合の利用中止)

 必ずご連絡ください。（電話可）
静岡市番町市民活動センター


